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Introducción
El propósito de este breve manual es elaborar algunas directrices que pretenden ordenar la forma de presentación de las citas que los docentes e investigadores de la institución puedan necesitar para la elaboración de los programas de estudio o trabajos de investigación. 
Nuestras recomendaciones intentan la claridad y uniformidad en las citas de libros, monografías, tesis, publicaciones periódicas y partes de un texto, tanto en soporte impreso como electrónico.

Nos hemos basado para la elaboración de la presente normativa en el MLA Handbook for writers of research papers y en los trabajos de Stivill, Assumpció para los recursos electrónicos, sin perder de vista las decisiones adoptadas en la norma ISO 690-2, que los manuales de estilo mencionados tienen en cuenta también.

En esta segunda edición hemos incluido otro tipo de citas; textuales y a pie de página, que pueden resultar de utilidad para la elaboración de tesis, tesinas y trabajos finales.

Referencia Bibliográfica: "Es un conjunto de datos precisos y detallados con los que un autor facilita la remisión a documentos impresos, o a una de sus partes, y a sus características editoriales".

Procedencia de Datos: los datos para redactar una cita bibliográfica deben extraerse en primer lugar de la portada del documento que se necesita citar. Si los datos de ésta resultaran insuficientes se recurrirá a otras partes de la obra (cubierta, anteportada, colofón).

Puntuación: Los signos de puntuación que se utilizarán en la redacción de una cita bibliográfica son: el punto (.), la coma (,), el punto y coma (;), el guión (-), los dos puntos (:), los paréntesis ( () ) y los corchetes ([ ]).

Escritura y Lenguaje de la Cita: Nunca debe traducirse un elemento de la cita bibliográfica, se transcribirá en la misma lengua en que fue escrito (por ejemplo: título).

Uso de Mayusculas: La cita debe redactarse en letra minúscula, con excepción de:

a) los nombres propios,
b) la primera letra de la primera palabra de cada área.
c) los sustantivos en el idioma alemán.

Abreviaturas: De las aceptadas universalmente, las más utilizadas son:

p = páginas.
s.l. = lugar de publicación no conocido.
s.n. = nombre de editor no conocido.
Etc. = etcétera
v. = volumen o volúmenes.
cap. = capítulo.
et al. = y otros

1. Citas de libros

Consta de los siguientes elementos y se desarrolla en el siguiente orden:

Apellido/s, Nombre/s del autor/es. Título del libro. Lugar de edición: Nombre del editor, fecha. Cantidad de páginas. (Nombre de la colección o serie; número de la misma) Desarrollo de las áreas en el orden que debe respetarse:

1.1. Autor

Se considera autor al responsable primario del contenido intelectual del documento.

Este dato deberá extraerse en primer lugar de la portada del libro, de lo contrario es probable encontrarlo en la cubierta (tapa), colofón, prefacio o en la introducción.

Si no figura en ninguna parte pero se conoce quién es el autor del mismo se escribirá entre corchetes ([ ]). Esto indica que es un agregado del que redacta la referencia.

Si no hay forma de encontrar la autoría, entonces el documento se considerará de autor desconocido.

a) Si el autor es una persona

Se escribe primero el apellido seguido por el o los nombres separados de aquél por una coma. Los nombres pueden abreviarse escribiendo sólo las iniciales.

-  Ej: en el caso de un autor.
        Pascale, Ricardo.
        Weston, J. Fred.
        Copeland, Thomas E.

- Ej: si son dos y tres autores: se citará ambos separados por punto y coma.
       Brealey, Richard; Myers, Stewart
       Dornbusch, Rudiger; Fisher, Stanley.
       Acevedo, Edberto Q.; Bidart Campos, Germán; Castro de Cabanillas
-Ej: si son más de tres autores: sólo se escribe el primero seguido de la abreviatura latina [et al.] ( y otros), entre corchetes. Puede usarse la forma española “y otros”, pero sugerimos la primera en trabajos que se quieran enviar a revistas extranjeras.
        Baillart, P. [y otros]

b) Si el autor es una entidad

Si el responsable del contenido de un documento es una organización corporativa, se escribe el nombre oficial de dicha entidad de acuerdo a como figura en la fuente, seguido por el nombre de la localidad donde tiene su sede (excepto que esté incorporado en el nombre). Si el nombre de una entidad consiste en  -o contiene- iniciales omita o incluya los puntos y otros signos de puntuación según la forma en que ella lo use predominantemente.  En caso de duda, omita los puntos. No deje un espacio entre un punto y la siguiente inicial.

Ej: Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales (Buenos Aires).
     Academia Nacional de Bellas Artes (Buenos Aires).
     ABRA (Buenos Aires).

c) Si el autor es un organismo oficial del estado

Se escribe primero el nombre del país en el idioma del que redacta, seguido del nombre del organismo de estado, en la lengua original (o tal cual como está en el documento)

Ej: Brasil. Ministério da saude.
     Argentina. Ministerio de Salud Pública.

De la misma forma  se procede si se trata de un organismo oficial de una provincia, estado, ciudad, etc. Se cita en su idioma original.

Ej: Rosario. Concejo Deliberante.

Si el nombre de la ciudad y estado o provincia coincide, se indica entre paréntesis su diferenciación.

Ej: Mendoza (provincia). Ministerio de bienestar social.

Si los organismos poseen dependencias administrativas y estas tienen la responsabilidad autoral de un texto se escribirá en primer lugar el nombre del organismo mayor del cual dependen y seguido el nombre de dicha dependencia.

Ej: Ministerio de Economía Obras y Servicios Públicos. (Buenos Aires). Centro de Documentación.

d) Si se trata de un congreso, reunión, conferencia, jornada, etc.
Se considera autor al nombre oficial del evento, seguido entre paréntesis por su número, año y lugar de realización. Estos tres elementos se separarán por dos puntos (:).                                                                                                                              

Ej: Reunión Nacional de Bibliotecarios (32ª. : 1999 : Buenos Aires)
    Congreso Internacional de Buenos Aires sobre Informática (1º. : 1989)

e) Leyes, decretos

Asiente las leyes que rigen una jurisdicción bajo el encabezamiento de la jurisdicción (nombre geográfico); a continuación separado por un punto y un espacio, alguno de los siguientes términos, según corresponda: leyes, decretos, ordenanzas y decretos leyes. La descripción deberá contener: Ley Nº ...;  Decreto Nº..../ año....; Ordenanza  Nº....; Decreto-ley Nº..., y a continuación, y separado por espacio, dos puntos espacio el título de la norma, en el caso de que lo posea "Ley de Aduanas", "Código electoral".

f) Si no existe mención de autor

 En caso de “autor desconocido” se comienza la cita directamente por el título.

1.2. Título

Es una palabra o frase por la que se nombra un documento, por la cual se lo puede identificar. Generalmente se refiere a su contenido. A los efectos de la referencia bibliográfica el título nunca debe ser abreviado, eliminado o sufrir algún tipo de mutación, no obstante en medicina se permite abreviar el título de las revistas.

El título se indicará en forma completa y en letra cursiva (llamada también bastardilla o itálica). Si se tipea en máquina de escribir común sin tipos movibles, se lo subrayará para indicar que debe ir en otro tipo de letra.

Ej:   Manual del exportador.
       Negocios y comercialización internacional.
1.3. Subtítulo

Es una palabra o frase que completa el título propiamente dicho de un documento. Puede aparecer en la portada a continuación de aquél o en la cubierta. Se escribe únicamente cuando aclara o cuando es imprescindible porque aclara el significado del título.

Ej:    Nuevas modalidades de contratación internacional: aplicación en el ámbito nacional       y Mercosur.

1.4. Número de Edición

Coloque el número de edición a continuación del título, separado de éste por punto y espacio, asentando en primer lugar el número arábigo que le corresponde y a continuación y sin espacio intermedio la letra a en minúscula, luego y separada por un espacio coloque la abreviatura ed seguida de un punto

 Ej.  4a  ed.
       5a  ed.

1.5. Lugar de Edición

Se entiende por lugar de edición, la localidad donde reside el editor, y no necesariamente coincide con el lugar de impresión del documento. Generalmente figura al pie de la portada, pero también suele encontrarse al dorso de la misma.

Se escribe a continuación del título o subtítulo separado por punto(.) y seguido de los dos puntos (:). 

Ej.:      . Buenos Aires: 
            . Córdoba, Argentina:

 Si no se encuentra en ningún lado el lugar de la edición, pero se lo conoce, se escribirá entre corchetes.

Ej.:   .[Canadá]:

Si no se los puede determinar de ninguna manera, se escribirá la abreviatura latina s.l. (sine loco = sin lugar) entre corchetes.

Ej.: . [s.l.]:

Si los lugares fueran más de dos, se coloca el 1º lugar. Si entre los lugares aparece una localidad de Argentina, se la incluye separada de la anterior por una coma y un espacio.

1.6. Editor

Editor es la persona responsable de la producción y diseminación de un documento. Un editor no necesariamente debe ser una casa editora comercial, puede serlo un centro de investigación, un banco, una fundación, etc. Se escribe separado de lo anterior por dos puntos ( : ), precedidos y seguidos de espacio. Tanto los términos Editorial y Librería se omiten, así como todos los términos que tengan que ver con la razón social de la firma, (Ej.: S.A; S.R.L.; Soc. en Com. por Acc., y Hnos.,  etc. No se cita el nombre del editor, sino la inicial correspondiente al mismo, seguida por el apellido.

 Ej.:   Luis Lasserre y Cía . Soc. de Resp. Ltda., se consignará: L. Lasserre.

a) Si fuere una publicación editada por una institución, corporación, etc., se mencionarán los nombres de ésta en forma completa.

    Ej.: Organización Panamericana de la Salud (OPS)

b) Se indicará en forma abreviada si ya fue consignada como autor en la misma cita, porque cumple las dos funciones.

          Ej.: : La sociedad,
                 : El autor,
                 : El ministerio
                 : El centro

c) Si falta la mención de editor y tampoco hay una institución que edite el documento, se indicará la imprenta donde se imprimió.

        Ej.: Imprenta oficial
            : Tall. gráfs. Cervantes

d) En caso de no conocerse siquiera la imprenta, se usará la abreviatura latina s.n.(sine nomine = sin nombre) entre corchetes. 

Ej.:  [s.n.],

1.7.  Fecha

 Separado por una coma, que no va precedida de espacio y sí va seguida de espacio, se coloca la fecha de edición.  La misma consta solamente del año, expresado en números arábigos, cualquiera sea la forma en que aparezca en la fuente prescrita.

 Esta puede ser la portada, otros preliminares y el colofón (breve texto al final del libro que generalmente comienza con las palabras “Este libro se terminó de imprimir el ...”.

              Ej.:    ...., 1985
                        ...., 1990

Si la obra consta de más de un volumen, puede ocurrir que entre la publicación del primero y del último hayan transcurrido algunos años. En este caso se escribirá la fecha de publicación del primer volumen y la del último, separadas por guión. Recuerde: si algún dato es extraído fuera de la obra, se consigna entre corchete.

             Ej.:     ....,  1990-1997.
                        ...., [1976]-1986.

La fecha deberá ser siempre expresada . Nunca debe reemplazarse por la abreviatura s.f. (sin fecha) que suelen utilizar algunos autores.

Ej.: .[1980] si se está seguro de la fecha.
       [1986?] si no se está seguro de la fecha.

En caso de no poder calcularse el año, indicar la década o el siglo estimado, completando con guiones los números faltantes.

Ej.:      [18--]  (publicado durante el siglo XIX)

1.8.  Paginación

Este ítem consta de la cantidad de páginas con que cuenta la obra o cantidad de volúmenes, seguida por la abreviatura p. (en caso de páginas) o h. (si el texto está impreso en una sola cara de la hoja)

        Ej.:   . 247 p.
                 . 105 h.

Si el documento consta de dos o más volúmenes con paginación independiente o continuada en cada tomo, se escribirá el número total de ellos seguido de la abreviatura v.

       Ej.:   3 v.

Si los diferentes volúmenes tienen una paginación continuada que no se interrumpe en cada uno de ellos, se coloca la paginación total.

       Ej.:  4 v. (1235 p.)

Si se necesita citar  sólo algunas páginas de la obra, no la cantidad total, se coloca primero la abreviatura p. seguida del número o de los números de páginas abarcadas, separadas por un guión (-). Se escribe a continuación de la fecha, pero separados por coma (,) en lugar de punto

       Ej.:   , p.17.
                , p. 325-349.

1.9.   Colección o Serie

Las obras que integran una serie son totalmente independientes, pueden ser numeradas o no, están relacionadas por una igualdad de características y por un título colectivo además del suyo propio.

Cuando un documento forma parte de una colección o serie se escribe ésta entre paréntesis luego de la paginación.

Ej.: p. (Management)

Si está numerada se pone el número después del nombre de la serie, separado por punto y coma.

Ej.: p. (Management; 11)

Ejemplos de Citas Bibliográficas para Libros

1. Borda, Guillermo A. Manual de contratos. 18a ed. Buenos Aires: Perrot,  1998. 820 p.

2. Colombo, Carlos J.; Alvarez Juliá, Luis; Neuss, Germán R. J.;  Porcel, Roberto J. Curso de derecho procesal y civil.  Buenos Aires: Abeledo-Perrot, 1992. 2 v.

3. Nano, Héctor M.  Antecedentes, títulos y trabajos. Buenos Aires: El autor, 1972. 96 p.

4. Verchik, Ana. Mercado de capitales. Buenos Aires: Ediciones Macchi, 1993. 2 v.

5. Argentina. Ministerio de Obras y Servicios Públicos. Administración Federal de Ingre- gresos Públicos (AFIP). Estadísticas tributarias año 1997. Buenos Aires: La adminis -tración, 1998. 127 p.

6. Santa Fé (provincia). Municipalidad de Esperanza. Departamento Ejecutivo. Estudio cuantitativo de los residuos domiciliarios de la Ciudad de Esperanza. La Esperanza : municipalidad, 1995.

7. Buenos Aires (provincia). Municipalidad de Cañuelas. Aprovechamiento, tratamiento y disposición final de los residuos. Cañuelas: La municipalidad, [199-]. [sin paginar].

8. Leach, Peter. La empresa familiar. Buenos Aires: Ediciones Granica, 1996. 311 p. (Management).

9. Guiot, Jean M. Organizaciones sociales y comportamiento. Barcelona: Herder, 1985. 204 p. (Biblioteca de Psicosociología; 14).

10. Congreso Nacional de Dirigentes de Empresa (1º : 1990 : Buenos Aires). El rol del dirigente en la década del 90. Buenos Aires: Fundación Banco de Boston; Asociación Cristiana de Dirigentes de Empresa; Asociación Dirigentes de Empresa(ADE), 1990. 198 p.

11. Jornadas bancarias de la República Argentina. (4º: 1994 : Buenos Aires). Las estrategias del desarrollo: la banca, el crecimiento y la inversión social. Buenos Aires: Asociación de Bancos de la República Argentina (ABRA), 1994. 464 p.

2. Como Citar Partes de Libros

En este ítem nos referimos a partes de un libro, ya sea un capítulo, o sección,  escritos por el mismo autor, o por autores diferentes.

 La cita bibliográfica contendrá los elementos mencionados a continuación, y el orden deberá ser el siguiente:

Apellido/s, nombre/s del autor/es de la parte. Título de la parte. En: Apellido/s. Nombre/s del autor/es del libro principal. Título del libro principal. Lugar de edición: Nombre del editor, fecha, localización de la parte, cantidad de páginas. (Nombre de la colección o serie; número de la misma).

Detallamos a continuación cada una de las partes:

2.1. Autor de la Parte

Se cita al autor de la sección a la que hacemos referencia. Se procede de la misma manera que para autores de libros. El autor de la parte puede ser el mismo que el de la obra.

2.2. Título de la Parte

Se escribe a continuación del mismo nombre del autor seguido de punto.

Nunca debe escribirse en cursiva o subrayado, ni entre comillas dobles (“). Seguido del título de la parte va punto, espacio y la palabra In: (para el caso de publicaciones que se envían al extranjero) o En: (para trabajos en nuestro idioma) en negrita y subrayado doble. 

Ej.:  . Plan de Marketing. En:

2.3. Autor del Documento Principal

A continuación del En: se colocará el nombre del autor de la obra principal donde la sección o capítulo se haya comprendido, procediendo de acuerdo a la normalización correspondiente según se trate de una persona, entidad o Congreso, etc.

Ej.  . En: Giménez y otros
      . In: Westing, J. H.; Albaum, Gerald

Si el autor de la parte coincide con el de la obra mayor, se escribirán las palabras En su: omitiéndose su apellido y nombre.

Ej.:    . En su: (se escriba directamente el título)
          . In: (para envíos al extranjero)

Si no se conoce al autor del documento mayor, directamente se escribe In: o En: y seguidamente el título de la publicación.

2.4 Título del Documento Principal

Se escribe en letra cursiva (itálica o bastardilla) o subrayado, del mismo modo que en la cita de libros.

2.5 Número de Edición, Lugar de Edición, Editor, Fecha

Se siguen los mismos lineamientos que en la cita de libros.

2.6 Paginación

Se colocará a continuación de la fecha y precedida por una coma (,) escribiéndose el número de páginas que comprende la parte citada, separadas por guión y precedidas por la abreviatura p.

Ej.:    , p.75-120.
          , v. 3, p. 250-155.
          , cap. 2 y 3, p.25-73.

Ejemplos de Citas de Partes de Libros

1. Levitt, Theodore. Miopía en la mercadotecnia. En: Westing, J. H.; Albaum, Gerald. Ideas modernas sobre mercadotecnia. México, D. F.: Diana, 1969,  cap. 2, p. 25-34

2. McCarthy, Jerome E. Consumers: a behavioral science view. In: Basic marketing: a managerial approach. Illinois: Irwin, 1968, cap. 8, p.151-176.

3. Ledesma,  Carlos A. Introducción a la economía internacional. En su: Principios de comercio internacional. Buenos Aires: Macchi, 1993. cap. 2 p. 7-39.

4. Fayt, Carlos S. Estado de necesidad. Revolución. Gobiernos de facto. En su: Derecho político. Buenos Aires: Depalma, 1995, v.2, p.117-151.

3. Citas de Artículos de Revistas

La referencia de un artículo de una revista consta de los siguientes elementos:

Apellido/s, Nombre/s del autor/es. Título del artículo. Título de la revista, volumen (fecha): cantidad de páginas que abarca.

Detallaremos cada área por separado y en el orden que debe respetarse.

3.1. Autor del artículo

Proceder igual que en los casos de referencia bibliográfica de libros.

3.2. Título del Artículo

Se escribirá con letra común y nunca con cursiva, separado del nombre del autor mediante punto. Si tiene un subtítulo, se separa del título mediante dos puntos.

3.3. Título de la Revista

Siempre se escribe en letra cursiva o bien subrayada (en los casos de máquina de escribir común). Se separa del título del artículo mediante punto y espacio y va seguido de coma.

3.4. Volumen

Se denomina volumen la forma en que el editor de una revista ha dividido esa publicación, no tiene que coincidir necesariamente con el año calendario. Cada volumen, a su vez puede dividirse en partes denominadas números, éstos son divisiones de aparición regular fija (mensual, bimestral) cuya paginación es continuada.

Se citará el volumen pero no los números que los forman. Se escribe directamente el volumen luego del título de la revista con negrita seguido de espacio.

Ej. , 100 ó 100

3.5. Fecha

Indica el año en que se publicó el volumen. Se escribe a continuación del número de volumen separado por un espacio y entre paréntesis. Seguido y sin separación se escriben los dos puntos.

Ej.: (1990):

Si el volumen abarca más de un año se escriben las fechas que lo abarcan entre paréntesis y separadas por un guión

Ej.: (1990-1998)

3.6. Paginación

Se escriben los números de las páginas abarcadas por el artículo.

Separadas mediante un guión y sin ir precedidas por la abreviatura p. Después de las páginas va punto final.

Ej.: : 718-725.

Ejemplos de Citas de Artículos de Publicaciones Periódicas

1. Troncoso, Gregorio. Costos en entidades de salud. Costos y gestión, 30 (1998): 93-128.

2. Fermandois, Joaquín. Guerra fría y economía política internacional: el cobre en Chile, 1945-1952. Ciclos en la historia, la economía y la sociedad, 8 (1998): 143-162.

3. Bensaou, M.; Earl, Michael. The right mind-set for managing information technology. Harvard Business Review, 76 (1998): 119-128.

4. Cetrángolo, Oscar ; Golbert, Laura. Desempleo en Argentina: magnitud del problema y  políticas  adoptadas. Aportes para el estado y la administración gubernamental, 6  (1996): 125-153.  

Ejemplos de Citas de Periódicos

1. San Martín, Raquel. Cancelaron la deuda universitaria.  La Nación, 13 de febrero de 2004.

2. Finnonian, Albert, The Iron curtain rises. Wilberton Journal. 7 de febrero, última edición.

4. Materiales No Publicados

Muchos trabajos de investigación no son publicados quedando fuera del circuito comercial. Éstos conforman un valioso material que se denomina literatura gris.  Damos algunos ejemplos acerca de cómo citarlos.

a) Tesis

Gardetti, Miguel Angel. El olor: teoría, contaminación y aspectos regulatorios . Tesis de maestría en Estudios Ambientales. Buenos Aires: Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales, 1999

b) Ponencias

Aguado, Anna. Mujeres, regulación de conflictos sociales y cultura de la paz. Ponencia del VI Coloquio Internacional organizado por la Asociación Española de Investigación de Historia de las Mujeres, Universidad  de Valencia, 22-23 de mayo, 1998.

5. Tipos de Citas

5.1 Citas Textuales

Todo investigador deberá documentar las fuentes de las opiniones mencionadas en su trabajo. Toda opinión tomada de otras fuentes, debe escribirse entre comillas con una referencia que señale la fuente de la cita.

Al incluir una cita textual es obligatorio ofrecer una referencia a la fuente. Entre paréntesis se indicará: apellido del autor, año de la publicación, página/s de donde se tomó la cita.

Ej.: "Las dos directrices constitucionales que integran el patrimonio cultural son su conservación y difusión, misiones esenciales de los memorizadores sociales, como denominó Le Goof a los archiveros y bibliotecarios” (Ramos Simón, 2003, p. 27)

Y en nota a pie de página:

1 Ramos Simón, Luis Fernando, coord. Impacto de las publicaciones periódicas en las unidades de información. Madrid, Complutesense, 2003. p. 27

Cualquier cita de 40 palabras o menos debe entrecomillarse. Las citas de más de 40 palabras deben estar separadas del texto, comenzando en línea aparte con una sangría de 5 espacios desde el margen izquierdo y se disminuirá el interlineado.

Ej.:

El antiguo Egipto era doblemente afortunado, y , sin duda, debió a esto su fabulosa riqueza, porque poseía dos actividades: la de construir pirámides y la de buscar metales preciosos cuyos frutos desde el momento que no podían ser útiles para las necesidades humanas, consumiéndose, no perdían utilidad por ser abundantes. La edad media construyó catedrales y cantó endechas. Dos pirámides, dos misas de réquiem, son dos veces mejores que una; pero no sucede lo mismo con dos ferrocarriles de Londres a York. (Keynes, 1994, p. 122)

Y en nota a pié de página:

2 Keynes, J. M. Teoría general de la ocupación, el interés y el dinero. Madrid: Planeta, 1994. p. 122

5.2 Cita parafraseada

Se denomina cita parafraseada  cuando se toma la idea de un texto sin  utilizar las palabras textuales del autor del mismo. En ese caso debe incluir, apellido del autor y año de publicación entre paréntesis. 

Ej. : Ramos Simón (2003) sostiene que uno de los cambios generados por las TIC afecta directamente al tiempo, el cual deja de estar cimentado simplemente en el decurso de los días, y en nota a pie de página:

La cita completa se incluye en el listado de referencias bibliográficas que va al final del trabajo.

5.3 Citas de segunda mano

Cuando se toma la cita textual ya utilizada en otro texto por un autor, de modo que el investigador no tiene contacto directo con la obra, debe indicar los datos de autor y título de la obra original  y el autor que la cita y en qué obra lo hace.

Ej. "...sugiere la clara posibilidad de que el tema del entierro disputado refleje una específica situación histórica y un conflicto del momento..."

3  Steiner, G. Antígonas. Madrid: Gedisa, 1991 citado  por Czernikowski,  Esther, comp.. [y otros] Entre hermanos. Buenos Aires: Lugar, 2003.

5.4 Citas en otro idioma

Cuando se utilice una cita en otro idioma ésta debe traducirse, y en la nota a pie de página se reproducirá el texto original, aclarando que la traducción es del autor del trabajo.

Ej. "Es el extraño, el literalmente otro, al que tengo que negar como tal, para existir como yo mismo: es por el hecho mismo de ser ya que excluyo al otro; el otro es el que me excluye siendo él. Lo que excluye siendo yo" [1]

6. Notas a Pie de Página

Las fuentes de documentación se citan mediante notas. En nuestra normativa, éstas se colocarán a pie de página, como notas al pie. La numeración debe ser la numeración automática del procesador de textos.

Kreimmerman, Norma (1996)[2] subdivide las notas a pie de página estableciendo dos categorías:

a) Primeras referencias en notas a pie de página

La primera referencia debe siempre incluir la información bibliográfica completa:  nombre y apellido del autor, título del libro, nombre del capítulo, editor o traductor, edición, notas tipográficas.

b) Referencias subsecuentes

Cuando se ha dado toda la información la primera vez que se citó una obra, no es necesario repetirla en las siguientes referencias.

Las convenciones para las referencias subsiguientes son: ibíd, abreviatura del latín ibídem que significa "en el mismo lugar". Como todas las abreviaturas, va seguida de un punto.

Ibíd. Puede utilizarse si la referencia inmediata anterior, remite al mismo texto. Las notas que utilizan Ibíd., deben ser consecutivas, aunque no se encuentren en la misma página del trabajo.

Ej.:

10 Verón, Eliseo. Espacios mentales. Barcelona: Gedisa, 2002. p. 10

11 Ibid, p. 17

Op. Cit. : cuando ya se ha dado la primera referencia completa en una nota anterior, pero no inmediatamente precedente, se utiliza la abreviatura op. cit. que significa “en la obra citada”. Se debe identificar con el apellido del autor, si no se ha citado más de una obra del mismo autor en el mismo trabajo, si se ha citado más de una obra debe añadirse el título acortado de la obra que se está citando.

Ej: 15 Ibarguren, Carlos. La historia ... op. cit., p 530-532 

Al final del texto se incluirá en orden  alfabético el listado completo de referencias bibliográficas.

7. Citas de Recursos Electrónicos

Cada vez más los trabajos de investigación hacen referencia a recursos de información publicados en formato electrónico. De allí la necesidad de unificar criterios sobre su normalización. Dado que existen diversos manuales de estilo por los que guiarse, tomaremos el borrador de las Normas ISO 690-2, que incluye esquemas y directrices para elaborar referencias de recursos electrónicos. Debido a la constante evolución de los mismos aún no se ha elaborado la Norma Definitiva.

7.1 Recursos electrónicos monográficos

Bases de datos y programas informáticos tanto si están en línea (Internet u otras Redes) como si están en un soporte informático tangible (CD-Rom, disquete, cinta magnética, etc.)

Esquema

Responsable principal. Título [tipo de soporte]. Responsable (s) secundarios*. Edición. Lugar de edición: editor, fecha de publicación, fecha de actualización/revisión. Descripción física*. (Colección)*. Nota*. Disponibilidad y acceso** [Fecha de Consulta]**. Número normalizado*.

Ejemplos

Argentina. Ministerio de Cultura y Educación. Biblioteca Nacional de Maestros. Base de Datos Bibliográficas [cd-rom]. Buenos Aires: El Ministerio, 1996.

Micro CDS/ISIS [disquete]. Ver. 3.071. [París]: Unesco, c 1995. 1 disquete, 9 cm. Programa informático.

Library of Congress. History and development of the Library of Congress  Machine-assisted realization of the virtual electronic library [en línea]. [Washington, DC: Library of Congress], 15 june 1993. <gopher: //lcmarvel.loc.gov:70/00/about/history> [Consulta : 5 mayo 1997]

7. 2 Publicaciones Periódicas Electrónicas

Se aplica a aquellas publicaciones electrónicas que se designan numérica y o cronológicamente, que se publican en partes sucesivas y que están pensadas para publicarse por tiempo indefinido, tanto si son accesibles en línea - Internet u otras redes-, como en soporte informático (disquete, CD, cinta magnética, etc.)

Esquema

Responsable principal. Título [tipo de soporte]. Edición. Designación de los  números (fecha y/o num.)*. Lugar de publicación: editor, fecha de publica ción. Descripción física*. (Colección)*. Notas*. Disponibilidad y acceso**. [Fecha de consulta]**. Número normalizado.

Ejemplos

Avui [en línea]. [Barcelona: Premsa Catalana], c1995-. Publicación seriada diaria. Dirección de acceso al número del día de la consulta :<http://www. avui.com>. Archivo de los números de los últimos 6 meses en: <http://www. avui.com/avui/av_docs/hemerote.html> [Consulta: 5 mayo 1997].

REBIUN  [cd-rom]. Red de Bibliotecas Universitarias:  catálogo colectivo.

1992, nº 1-. Barcelona: DOC6, 1992-. Publicación seriada irregular. ISSN 1132-6840

7.3 Artículos de publicaciones periódicas electrónicas

Esquema

Responsable principal (de la contribución). “Título (de la contribución)” [tipo de soporte]. Título (de la publicación en serie). Edición. Localización de la parte dentro del documento fuente. Notas*. Disponibilidad y acceso** [Fecha de consulta]**. Número normalizado.

Ejemplo

Cuerda, José Luis "Para abrir los ojos" [en línea]. El País digital. 9 mayo 1997 nº 371. http://www.elpais.es/p/19970509/cultura/tesis.htm//uno [Consulta: 9 mayo 1997] 

Ejemplo de Cita de un Artículo de Publicación Periódica Contenida en una Base de Datos

Featherstone, Carol. Whole-cell vaccines in phase I trial for cancer therapy. The Lancet, july 20, 1996 v. 348 n 9021 p. 186 (1) Mag. Coll. [en línea]. Expanded Academic ASAP International.  Gale Group. [Consulta: 17 November 2001].

Notas: -Los elementos en letra cursiva deben ir en cursiva o subrayados en la referencia.       -Los elementos entre [corchetes] deben anotarse con esta puntuación-Los elementos señalados con un asterisco (*) son opcionales.-Los elementos señalados con dos asteriscos (**) son obligatorios en el caso de los documentos en línea; no se aplican en la mayoría de los casos.
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· ISO 690-2 : Bibliographic References to Electronic Document [en línea] Otawa : National Library of Canadá, 2002, http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm [Consulta : abril 2003] 
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[1] Sartre, J. P. L'etre et le Neant, op. cit., p. 292, “C'est par le fait meme d'etre moi que j'exclus l'autre: l'autre est ce qui m'exclut en etant soi, ce que j'exclus en etant moi. Traducción mía.

[2] Kreimerman, Norma. Métodos de Investigación para tesis y trabajos semestrales. 3ª ed. México, D. F.: Trillas, 1990 reimp. 1996.

 




